
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

№ 1/9-295 від 02 червня 2020 року 

Керівникам департаментів (управлінь) 
освіти і науки обласних та Київської 

міської державних адміністрацій 
Керівникам закладів загальної середньої освіти 

Щодо закупівлі ділової документації 
для закладів загальної середньої освіти 

 

Шановні колеги! 

Міністерство освіти і науки України інформує, що пункти 4 і 5 наказу 
Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 10.05.2011 № 423 
«Про затвердження єдиних зразків обов'язкової ділової документації у 
загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності» втратили 
чинність відповідно до наказу МОН від 01.06.2020 № 725 «Про внесення змін 
до наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 
10.05.2011 № 423». 

З огляду на зазначене під час закупівлі обов'язкової ділової 
документації за кошти державного і місцевих бюджетів подання учасниками 
конкурсних торгів свідоцтв про визнання відповідності педагогічним 
вимогам не надає учасникам жодних конкурентних переваг. 

Принагідно інформуємо, що Державна наукова установа «Інститут 
модернізації змісту освіти» (далі - ДНУ «ІМ3О) не здійснює видачу нових 
свідоцтв, а розділ «Комісія з засобів навчання та обладнання закладів освіти» 
наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 25.11.2011 
№ 1364 «Про Науково-методичну раду з питань освіти Міністерства освіти і 
науки, молоді та спорту України» вилучено відповідно до наказу МОН від 
18.05.2020 № 641 «Про внесення змін до наказів Міністерства освіти і науки, 
молоді та спорту України від 25.11.2011 № 1364 та Міністерства освіти і 
науки України від 11.09.2015 № 922». Саме на підставі відповідних 
позитивних висновків Комісії з засобів навчання та обладнання закладів 
освіти Науково-методичної ради з питань освіти Міністерства освіти і науки 
ДНУ «ІМЗО» надавала свідоцтво (МОН «Використання в закладах освіти 
України дозволяється». 

Нагадуємо, що відповідно до частини четвертої статті 38 Закону 
України «Про повну загальну середню освіту» організація документообігу в 
закладі загальної середньої освіти належить відповідно до законодавства до 
обов'язків керівника такого закладу. Загальні вимоги щодо документування 
управлінської інформації та організації роботи з документами у державних і 
комунальних закладах загальної середньої освіти містяться в Інструкції з 
діловодства у закладах загальної середньої освіти, затвердженій наказом 



МОН від 25.06.2018 № 676, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 
11.09.2018 за № 1028/32480. 

Просимо поінформувати заклади загальної середньої освіти про 
відповідні зміни в законодавстві. 

З повагою 
Т.в.о. Міністра                                  Любомира Мандзій 

  

http://osvita.ua/legislation/Ser_osv/62017/

